
19 de juny de 2024
9.30 a 13.30 hores

Museu Comarcal de l’Horta Sud
c/ Mare de Déu de l’Olivar, 30
Torrent, Horta Sud

Per a inscriure’t has d’enviar un correu 
a assessoria@fundaciohortasud.org 
o telefonar al 961 553 227.

CURS
Obligacions
documentals i
procedimentals

Aquest taller pràctic ens ajudarà 
a entendre tots els procediments 
i la gestió documental de les 
associacions. 

•	 Els documents essencials per 
al bon funcionament d’una 
associació: què són, per a què 
serveixen i on trobar-los. 

•	 Els trucs i eines per a gestionar 
els documents físics i digitals.

•	 Les principals obligacions legals 
en matèria de documentació 
i com complir-les sense 
complicacions.

•	 Com evitar errors comuns i 
mantenir la documentació de 
la teva associació en perfecte 
estat.


